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Rahmenbedingungen: Checkliste

Arbeitstitel

Provisorischer Titel oder, wenn
Thema noch nicht klar, Fach,
in dem die Arbeit geschrieben
wird. Bsp.: Geschichte.

Betreuungsperson
Name, E-Mall ...

Abgabetermin

Thema

Themen bzw. Themengebiete,
in der die Arbeit geschrieben
werden kann? Was interessiert
mich am meisten?

Fragestellung

Literaturrecherche

Was habe ich bereits gelesen?
Was muss ich noch lesen?
Was weiss ich schon?

Inhaltliche Vorgaben
Was wird von der Arbeit er-
wartet? Wie ausfiihrlich muss
ein Thema, eine Fragestellung
behandelt werden?
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Anzahl Seiten L]

Gibt es Angaben dazu (z.B.
max. 15 Seiten)?

Formale Vorgaben ]
Gibt es spezielle formale Vor-
gaben fir Zitate, Quellenver-
zeichnis, Gestaltung ...?

Besprechungstermine ]
Wann kann ich meine Arbeit
mit der Betreuungsperson
besprechen?

Tipp: Frihzeitig Meilensteine und dazu passende Termine vereinbaren.

Zwischenberichte []

Werden schriftliche Zwischen-
berichte erwartet (Konzept,
Skizze ...)? Wenn ja, wann
muissen diese mit wem
besprochen werden?

Hilfestellungen ]
Welche Hilfestellungen gibt es
(Fragestellung erarbeiten,
Literaturrecherche)?

Wegleitungen ]
Wegleitungen bzw. Richtlinien
(DozentIn, Abteilung, Institut),
die bericksichtigt werden
mussen?

Zeitplanung ]
Wie sieht mein Wochen- bzw.
Semesterplan aus? Stehen
noch andere Arbeiten an?
Weitere Verpflichtungen?

Tipp: Vorlagen fiir die Arbeits- und Zeitplanung finden sich unter
http://www.schreiben.zentrumlesen.ch/stud_arbeitsplanung_zeitplanung.cfm.
Siehe auch http://www.schreiben.zentrumlesen.ch/projekt_matrix.cfm.
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