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Literaturverwaltung mit Zotero

Einleitung

Vorbemerkungen

Bei einer Recherche sollte Gefundenes und Gelesenes unbedingt in irgendeiner Form
konserviert werden, denn nichts ist argerlicher, als wenn man verloren gegangene
Informationen wieder beschaffen muss — meistens vermisst man die Informationen
dann, wenn der Zeitdruck am grossten ist: bei der Fertigstellung der Arbeit. Mit Lite-
raturverwaltungsprogrammen wie Zotero lassen sich Rechercheergebnisse gut kon-
servieren.

Hinweis: Die Schreibberatung der PH FHNW halt allgemeine Informationen zum
Thema Literaturverwaltung fir Sie bereit:

http://www.schreiben.zentrumlesen.ch/stud_ literaturverwaltung.cfm

Hinweis: Allgemeine Informationen zu Quellenangaben und Zitaten in wissenschaft-
lichen Texten finden Sie in der entsprechenden Handreichung der Schreib-
beratung:
http://www.schreiben.zentrumlesen.ch/zitieren.cfm

Uber Zotero

Zotero ist ein frei verfugbares Programm fir die Betriebssysteme Mac, Windows und
Linux. Es erlaubt das Sammeln, Verwalten und Zitieren von Quellen aller Art. Durch
Automatisierungen wird das Zitieren und Erstellen von Quellenverzeichnissen sehr
erleichtert. Zotero beinhaltet zudem auch Komponenten firs Wissensmanagement
und eignet sich zudem bestens, digitale Daten wie PDF-Files oder Internetseiten zu
verwalten.

Wichtigste Eigenschaften

- automatische Extraktion von bibliografischen Informationen aus Bibliothekskata-
logen

— Moglichkeit zur Verwaltung praktisch aller Typen von Medien

— integrierte Volltextsuche

— Export von bibliografischen Daten (drag and drop)

— Erstellung von Literaturverzeichnissen

— unbegrenzte Verfugbarkeit der eigenen Daten dank kostenlosem Server-Account
bei Zotero

— problemloser Austausch von Daten dank Gruppen-Funktionalitaten
- elegante Schnittstelle zu Microsoft Word und OpenOffice

Uber diese Anleitung

Diese Anleitung erlautert nur ausgewahlte Funktionalitaten von Zotero. Eine umfas-
sende Dokumentation und entsprechende Hilfestellungen finden sich (noch zum
grossten Teil ausschliesslich auf Englisch) unter http://www.zotero.org.
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Vorbereitung

Wahl des Browsers

Zotero kann zusammen mit den folgenden Browsern verwendet werden:

— Firefox (www.mozilla.org/firefox)

— Google Chrome (www.google.com/chrome)

— Apple Safari (www.macupdate.com/app/mac/15675/apple-safari)
Wichtig: Zotero funktioniert nicht mit dem Internet Explorer von Microsoft.

Installation Zotero

FUr die Installation von Zotero navigieren Sie mit dem gewahlten Browser auf
www.zotero.org/download. Nach der Installation des Programms muss noch die
gewilnschte Browser-Extension ausgewahlt werden.

www.schreiben.zentrumlesen.ch Seite 3
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Erste Schritte

Zotero konfigurieren (Einstellungen)
Offnen Sie die Zotero-Einstellungen via Zahnrad-lcon und |

Einstellungen... (1)

Es ist empfehlenswert, die Standardeinstellungen zu Uber-
nehmen. Es sollte aber bereits zu Beginn der gewilinschte
Zitationsstil ausgewahlt werden (2).

Zotero stellt eine grosse Anzahl Zitationsstile zur Verfligung,
wobei die Mehrheit aus dem anglo-amerikanischen Wissen-
schaftsraum stammt. Eine Auswahl
Unter http://www.zotero.org/styles findet sich die gesamte

Auswahl.

In unserem Kontext empfiehlt es sich, den Zitationsstil der

FHNW zu installieren.
Den «Stil Manager» findet sich bei
den Einstellungen unter «Zitieren»
(2) im Unterritter «Stile».
Weitere Stile hinzuflgen...

Via

2h- @ g Ao 0" ¢

Irnportieren, ..

Impork Fram Clipboard
Bibliothek expartieren. ..
RTF Scan. ..

=1

Create Timeline

Einstellungen. ..
Report Errors...

Support and Documentakion
Uber Zotero

Update all ctations

-

Schreibberatung PH

ist bereits installiert.

&%) Zotero-Einstellungen =181=]

© @ O @ [ X

General Sync Search Export Skyles Proxies Shortcut Keys  Advanced
gelangen Sie auf www.zotero.org/styles. Um den

Zitationsstil «Pddagogische Hochschule Fachhochschule Nordwestschweiz (German -
Switzerland)» zu finden, sucht man am besten nach «fhnw» in der «Style Search».

Falls Sie einen Zitatstil hinzufigen maochten, der :wthoutsblography)  13is/z008 v
lokal vorliegt, klicken Sie im «Stil Manager» auf il 3 1=
den Button «+» (3).
Nach der Installation erscheint der L =loix|
der Liste. Wahlen Sie diesen aus e & d O & @ [ X
(4) , aktIVI eren S | e d | e O ptl on U R LS General Synec Search Export Styles Proxies Shorteut Keys  Adwvanced
von  gedruckten  Artikeln  in | [t — =
. . . .. it pdate
the I’atu rve I’ZGIChn IS auffuh ren (5) Agronomy Journal {dev) 41812009 =]
T H Ametican Medical Association L4
l_’.l n d beStatI g en S e I h re American Psychalogical Association 6th Edition 27(1/2010 4
Anderu ngen m it OK. American Paliticla\ Sci;anca Association 7i12j2009 j
. American Sodological Association 7
Offne n S|e abe rmals d | e E | nstel I un- “hicago Manual of Style {(Annaotated Bibliography) (dev) 16/3/2010 j
. . (“hicago Manual of Style (Full Mate with Bibliography) 15/3/2010 v
g en (1) un d kl IC ke n S e an d en Chicago Manual of Style (Mate with Bibliography) 15/3/2010 L4
R I tte r Expo rt U nte r “hicago Manual of Style (Mote without Bibliographe) 14f3/2010 o d
- . Schreibberatung PH FHMW (Empfehlungen) 1 110 v
Standardausgebefo rmat Wahlen Harvard Reference format 1 (Author-Date) Fiziz010 L d
. . IEEE 6/2j2010 o
S e nun wi ed erum d en e be n Modern Humanities Research Association {Mote with Bibliography) 31/12/2009 Lo &
geladenen thatIOI’]SSt” . K“Cken Sle Madern Humanities Research Association (Mote without Bibliography) — 13/5/2005 L
. . Modern Language Association 23fzj2010 o LI
auf OK (PC) oder schliessen Sie
das Fenster (Mac), um lhre Ande- s -
et additional styles... | |

rungen zu speichern.

www.schreiben.zentrumlesen.ch

1
) ) o
i~ Citation Cptions I| I|
¥ Include URLs of paper articles in references
When this option is disabled, Zotero includes LURLs when citing journal, magazine, and nevwspaper articles only if the article does

not have a page range specified.
Abbrechen |
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Ubersicht Uber Zotero

o & G- ©- B A - & 4 | 5 e 3B
= (@ Meine Biblicthek Ersteler s vear L Tel =) Infos | Motizen | Tags | Zugehirig |
didaktik
e-learning Carrall 2007 [ Aice I Wunderland i | * e |
kurs_wal Crystal 1993 [E cambridge Enzykdopadie der Sprache Item Type: Buch
linguistik allgemein Fithmann 1998 |5 Die dampfenden Halse: der PFerde im Turm van Babel. Ein Sprachspielbuch fir Kinder Titel: \srnaht und augsflict! Yan Yerspracharn,
# [ schreibberatung Gallmann and Sitta 2007 Dettsche Grammatik . Hoen Bt
schreibforschung Gelberg 1997 [§ Oder die Entdeckung der Welt, Geschichten, Bider, Mérchen, Lebensbider, Gedich.. 7 ::::: :I;::‘:S ; GIeI::a :
schulurn Gloor 1993 Staatsexamen b i
wa\tarh:lgdur\g tFremd) Greenwood 2007 % Chinesisch Superlelcht, Far Anfanger % A e e b =) (F
B [ grammatiunterticht Heuer et al, 2008 [ Richtiges Deutsch. volstandige Grammatik und Rechtschreiblehre unter Beriicksich “hi"_a:tf
i frze 1933 [ Etymologisches Werterbuch der Deutschen Sprachs e Num';";
_privat Kiinig 2007 [& Dtv-atlas zur deutschen Sprache s
i Trash Lexer 1992 [E Mittalhachdeutsches Taschenwirtsrbuch P
Lindauer and Sutter 2005 @ | Kanige, Konigreiche und Kemmaregeln, Eine praxistaugliche Vereinfachung des Zu... Auflage:
= &% Group Libraries Litscher et al. 2007 [E Die sprachstarken 4. Deutsch fiir die Primarschule. Sprachbuch (it i
® [ FCZ Archiv L5tscher et al. 2008 |5 Die Sprachstarksn 5. Deutsch Fiir die Primarschule. Sprachbuch Verlag: Dudenverlag
o |Latscher et al, 2009 D Die Sprachstarken 6. Deutsch Fir die Primarschule, Sprachbuch Datum: 2008 ¥
| maar 1973 Eine Wache voller Samstage # of Pages:
Manz 1993 |5 Die Welk der Warter. Sprachbuch Fiir Kinder und Heugierige Language:
Menzel 1999 [& Grammatikwerkstatt. Theoris und Praxis sines prozessorientierten Grammatkuntsr ISBN: 978-3-411-7035-2
NEnmy and Lindauer 2003 Dies blieb noch Farig. Wie Kinder Wérter Klassifiziersn oder Ein sigenaktiver Zugan Short Title:
Pinker 1998 [& Der sprachinstinkt. vwie der Geist die Sprache bidet URL:
Pirker 2000 |5 warter und Regsin, Dis Natur der Sprache Heruntergeladen am:
Robinson 1996 [5 Die Geschichte der Schift, Yan Keilschriften, Hieraglyphen, Alphabeten und ander... Archive:
Schader Z000 [ sprachenvielfalt als chance. Handbuch, Hintergriinds und 101 praktische Vorschla sl e ke
SchlépFer and Bicksl 2000 Dis viersprachigs Schwsiz Library Eatdog,
Sturm 2007 ® - Zwisbackiarzane und Cowboygirs. Gender als Gegenstand des erweiterten Gram... 5:’2::;‘:
Ulrich 2000 @ Sprachspiele Fiir jingere Leser und Verfasser von Texten, Texte und Kommentares Extra:
Ulrich 200z Sprachspiele. Texte und Kommentare., Lese- und Arbeitsbuch Fir den Deutschunte... hinzugefiigt am: Dienstag, 16, Februar 2010 12:06:19
Ulvich 2006 Linguistik fiir den Detschunterricht, Beispisltexte und Arbeitsaufgaben zur Einfilh gedindert: Mittwoch, 17, Februar 2010 11:21:51
Fertig [3 2 [9][zotero

Zotero gliedert sich prinzipiell in 3 Ebenen:

- Ebene 1: Ubersicht tiber die Bibliothek und die darin enthaltenen Sammlungen

(1).

— Ebene 2: Bereich, in dem der Inhalt (= Liste mit Eintrdgen) einer spezifischen

Sammlung angezeigt wird (2)

— Ebene 3: Bereich, in dem die Daten eines einzelnen Eintrags angezeigt werden

bzw. editiert werden kénnen.

Medium erfassen

Medium erfassen: manuelle Variante

Um ein Medium zu erfassen, stehen prinzipiell die Werk- 4
zeuge oberhalb der 2. Ebene zur Verfligung (2).

Mit dem Plus-Symbol (4) kann ein Medium komplett — aus-

uﬁp‘ -

@- & A -

gehend von der Wahl der Art des Mediums — neu erfasst werden. Nach der Auswabhl
erscheint in der rechten Spalte ein leeres Formular mit den fur den gewéhlten Me-

dientyp relevanten Feldern.

Zotero stellt eine breite Palette von Medientypen zur Verfigung. Je nach Typ stehen
unterschiedliche Eingabefelder im Datenbereich (Ebene 3) zur Verfiigung.*

Zur Funktionsweise des Datenbereichs (3) siehe Abschnitt Eintrage editieren weiter

unten.

Medium erfassen: automatische Variante

Zotero erkennt bibliografische Angaben
auf vielen Internetseiten. So kénnen zum
Beispiel Medien aus Bibliothekskatalogen
wie http://www.nebis.ch oder
automatisch eingelesen werden.

I a |http:,l',l'www.amazu:un.de,l'StudienI:uuch-Reu:I‘D 'y T

Online-Buchladen
Immer wenn Zotero entsprechende Angaben

wie http://www.amazon.de

1 Zu den benstigten Daten der einzelnen Medientypen fiir das Quellenverzeichnis in wissenschaft-
lichen Arbeiten s. die Handreichung zum Zitieren der Schreibberatung:

http://www.schreiben.zentrumlesen.ch/myUploadData/files/schreibberat_mat_zitieren.pdf.

www.schreiben.zentrumlesen.ch
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erkennt, erscheint in der Adresszeile des Browsers ein Buchsymbol. Ein Klick auf das
Symbol und das Medium ist erfasst.

Zotero kann aber nicht nur einzelne Me-
dien einlesen, sondern erkennt auch Lis-
ten mit Publikationen. Immer wenn die-
ser Fall eintrifft, erscheint in der Adresszeile des Browsers ein Ordnersymbol. Der
Klick auf das Ordnersymbol 6ffnet einen Auswahldialog.

Mit Hilfe des Auswabhldialogs kénnen x|

nun die gewlunschten Publikationen,

I - | http: ) fopac. nebis, chfFHINPCEZ5EY A0MS LT

Auswahlen, welche Artikel zu Threr Bibliothelk hinzugefiigt werden sollen

deren Titel angezeigt werden, aus- - .
. .. [T Prifungswissen Syntax
gewahlt (CheCkbOX aktIVIeren) und [+ Synkaktische Phanomene im Deutschen und im Chinesischen
in die eigene Bibliothek eingeflugt [T Synkax
werden. [~ Histarische Textgrammatik und historische Syntax des Deutschen
Die Datenbanken, bei denen die |I; L‘“j‘;ﬂﬁ;’:ﬂfjgjﬁ;ﬁug
automatische Ubernahme von Ein- [~ ¥an grammatischen Kategarien und sprachlichen Welthildern
trdgen  funktioniert, ist unter W' Grammatik verstehen
http://www.zote ro.org/translators I_ Koordination und Subordination im Deutschen

wnkax der deukschen Gegenwartssprache

verzeichnet. il

Select Al | Deselect .ﬂlll

QK I Abbrechen |

Tipp Der Import verlauft nicht immer absolut sauber. Es ist deshalb angezeigt, die
bibliografischen Angaben durchzusehen, bevor sie zum Beispiel in ein Litera-
turverzeichnis exportiert werden (s. auch Kap. Eintrage editieren).

Typische Fehlerquellen sind die Seitenzahlen bei Zeitschriftenartikeln. Zudem
sollte man immer die Vollstdndigkeit der Autorlnnen und Herausgeberlnnen
kontrollieren, da von einigen Bibliotheken werden nicht alle Namen ausgewie-
sen werden. Beim Import aus NEBIS werden Autorlinnen teilweise félschli-
cherweise als Mitarbeiter erfasst.

Tipp Die Medien werden immer in der aktuell ausgewahlten Sammlung von Zotero
gespeichert. Die aktuelle Sammlung ist diejenige, die in Ebene 2 angezeigt
wird (s. dazu Kap. Eintrage organisieren).

Websites erfassen

Um Websites als Ganzes zu erfassen — und nicht nur irgend- 1
welche Daten von dieser Website — klickt man auf das @- [ A & &~
Seiten-Symbol (1). Mit dieser Funktion wird aus der aktuell
angezeigten Website ein Eintrag generiert. Zusatzlich wird automatisch ein soge-
nannter Schnappschuss der kompletten Seite hinterlegt. Dieser Schnappschuss ist
eine Momentaufnahme der Seite. Somit kénnen auch Inhalte dynamischer Websites
konserviert werden, denn samtliche Daten, die zur Anzeige der Website bendétigt
werden, werden lokal gespeichert. Selbstverstandlich wird auch der Hyperlink zur
Internetseite automatisch verzeichnet.

www.schreiben.zentrumlesen.ch Seite 6
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Eintrage editieren O- 3 4% = & & y
Um eine bereits erfasste ||[Ersteler = | vear | Tiel =]
p bl - k - d sy Boeglin 2007 + D Wissenschaftlich arbeiten Schritt Fir Schritt, Gelassen und effekkiy ...
u | atl on e Itl eren Zu Bahl 2008 + D ‘Wissenschaftliches Arbeiten im Studium der Padagogik. Arbeitsproz...

k('jn nen, muss Sie auf de r 2. Brauer 2000 + % Schreiben als reflexive Praxis, Tagebuch, Arbeitsjournal, Portfolio

- Esselborn-krumbiegel 2004 # |&) von der Idee zum Text, Eine Anleitung zum wissenschaftlichen Schr ...
E be ne an g e kl IC kt We rd en (1) b FFrank et al, = lkompetenzen: Schreiben i und Beruf
Daraufhln eI’SChemen dle Empfehlung der Schreibberatung

H Kruse 2007 + @ Keine Angst wor dem leeren Blatk, O Eibblockaden durchs 5.

Details auf der Ebene 3.

Datenfelder editieren Infos | Matizen | Tags | Zugehirig | 3
Im Register Info finden sich
die einzelnen Datenfelder. P | T
Um zu editieren, klickt man — -
. . .. = Buc

einfach ins gewiinschte Feld. em Type

. i 9 . Titel: Schlisselkompetenzen: Schreiben in Studium und Beruf
Das Wichtigste zu den wich- + Autor: Frank , Andrea -
tigsten Feldern: 4 * Autor: Haacke , Stefanie =
Eintragsart — Monografie (= v res LA s S @ L
Buch), Artikel in Sammel- “h:’f":t'

. . elne:
banq (= _ Buchteil), Zeit- T e
schriftenartikel etc. Band:
Titel — Zotero unterscheidet # von Banden:
nicht zwischen Haupt- und S ““"ag‘f S
Untertiteln. Hier kann also so rscheinungsort: Stuttgart/eimar
. . . . Yerlag: Metzler

viel Titel wie notig oder ge- S — -
winscht eingetragen werden. # of Pages:
Autor — S. unten. Language:

. . ISBN:
Erscheinungsort — Es gibt Short Titles
nur ein Feld fir den Erschei- URL:
nungsort. Heruntergeladen am:
Datum — Das Datumsformat ctardort s “;"‘::E:
. ANAore Im Archiny:
ist [Jahr].[Monat].[Tag] bzw. Library Catalog:
[y].[m].[d]. Zotero versucht S
alle Eingaben entsprechend Rechte:
zu interpretieren. Die jeweili- Extra:
ge |nterpretati0n wird ange- hinzugefiigt am: Dienstag, 11, Mai 2010 17:45:40
geben (graues y far Jahr im gedndert: Montag, 31, Mai 2010 14:04:42

Beispiel).

Das Feld Autor (4) beinhaltet
zuséatzliche Funktionen:

Mit einem Dropdown-Menu
(5) konnen die Funktionen
der beteiligten Personen na-
her beschrieben werden.

Weitere Autorlnnen koénnen
mittels Plus-Button (6) hin-
zugefugt werden.

5

Aukar
Mitarbeiter
Herausgeber
Hrsg. der Reihe
Lbersetzer

* Autor: (Mame)

El

(Vorname)

Die Namen konnen entweder im Modus (Name), (Vorname) oder (vollstandiger
Name) (7) erfasst werden. Durch das Klicken des entsprechenden Symbols kann der

www.schreiben.zentrumlesen.ch Seite 7



n w Fachhochschule Nordwestschweiz
Padagogische Hochschule

Modus geandert werden. Der Modus (vollstandiger Name) ist vor allem fir institutio-
nelle Herausgeber geeignet.

Wissensmanagement

Eintrdge in einem Literaturverwaltungsprogramm sind
zuerst einmal reine Referenzen. Die Komponenten des
Wissensmanagement erlauben es, die einzelnen Eintrége
mit Inhalten anzureichern. Dies ermdéglicht, das eigene Wissen zu einer Publikation
auf intelligente und praktische Art zu verwalten.

Notizen (1): Im Register |Franket al. 2007 = [ schlisselkompetenzen: Schreiben in Stud...
Notizen steht ein Editor zur Emnpfehlung der Schreibberatung

111213

Infos | Makizen | Tags | Zugehdrig |

Verfugung. Hier kénnen aber
nicht nur klassische Notizen Schlisselkompetenzen: Schreiben in Studium und Beruf
hinterlegt werden, sondern B F U 2| x, x| A-3-| ¢
zum Beispiel auch Zitate und
entsprechende Kommentare.
Diese Notizen kénnen spéater

problemlos (drag and drop)
in die eigene Arbeit Uber- Det Rakgeber skitzk sich auf die jahrelange Erfabrung des Schreiblabors der

9 Universitat Biglefeld und besticht durch seinen Karen Aufbau und die viglen
konkreten Tipps, Checklisten und Obungen. |

Paragraph = |

| = i 4= |
| *— 2a— = | HTmL
| 3 — =5 | _é

Empfehlung der Schreibberatung

nommen werden. Notizen
werden auf Ebene 2 dem
Eintrag zugeordnet angezeigt.

Tags (2): Den einzelnen Ein-
tragen lassen sich Schlag-

worter (Tags) zuordnen.
. . Jtags:  Hinzufigen
Tags sind vor allem in gros- : —gl

Infos | Motizen  Tags | Zugehirig |

sen Sammlungen eine grosse Ratgeber -
Hilfe, wenn es darum geht, schreibberatung —~
Literatur zu  spezifischen Schreiben -

Themen zu finden. |
Achtung: Beim Import aus Bibliothekskatalogen werden in der Regel auch die dort
verwendeten Tags Ubernommen (erscheinen rot markiert).

Tipp: Uberpriufen Sie jeweils nach dem Import auch die Tags und ersetzen Sie sie
bei Bedarf durch eigene (da z.B. auch englische Tags ubernommen werden).

Zugehorig (3): Im Register
Zugehoérig konnen andere
Eintrdge verzeichnet werden,
die in einem engen Zusam-
menhang stehen. Zotero ver-
steht alle Eintrage als unab-
hangige Datensatze. Die Verbindung eines Sammelbands mit einzelnen Aufséatzen
aus dieser Sammelpublikation kann hier aber verzeichnet werden. Die Funktion eig-
net sich auch, um verschiedene Auflagen einer Publikation miteinander zu verknip-
fen und natirlich fur jede andere Art der speziellen Verlinkung.

Dateien verwalten T ’7| ) Ii

Infos | Maokizen | Tags  Zugehirig

2 related: [ Hinzufiigen

D schreiben als reflexive Praxis, Tagebuch, Arbeitsjournal, Portfolio -
D ‘Wissenschaftiiches Arbeiten im Studium der Padagogik, Arbeitsprozesse, R... (=

Den Eintragen kdnnen neben : _ 5
SchnappschUssen von Web- " ,_i_-ﬂSchnappschuss von akkueler Webseite anhangen

sites (S. oben) und Links Lz-El,Link zu akkueller Webseite anhangen then Sprache
auch Dateien aller Art zuge- Attach Stored Copy of File. ..

ordnet werden (Attach s Bktach Link to File, . eh

Stored Copy of File...) . Dabei s e e, i T e, e T e S e egen T, Eine praxiska

www.schreiben.zentrumlesen.ch Seite 8
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wird eine Kopie der g€- | sturm 2007 = Zwiebacktarzane und Cowbovgitls, Gender als Gegenstand de...
wuinschten Datei — zum Bei- ] ide3-07sturm.pdf

spiel die PDF-Version eines
Zeitschriftenartikels — als Kopie in der Zotero-Datenbank gespeichert. So lassen sich
Texte elegant im Literaturverwaltungsprogramm verwalten, indem eine Einheit von
Referenz und den nachgewiesenen Objekt entsteht. Die Dateien sind so auch dank
der Server-Option auch jederzeit und Uberall verfigbar (s. unten).

Eintrage organisieren

Sammlungen anlegen 1 1B =
Eintrage werden auf Ebene 1 organisiert. Hier ° :ﬁ — i
lassen sich sogenannte Sammlungen anlegen (1), 2@ Me'”ihﬁ'b"ﬂthek -
denen sich Eintrdge zuordnen lassen. Diese ) _::;akuk
Sammlungen lassen sich hierarchisch ordnen. e-learning

Einzelne Datensatze konnen mittels «drag and [ lehre

drop» aus Ebene 2 in eine Sammlung verschoben + [ linguistik allgemein
werden. =| || schreibberatung

literatur lesen

Achtung: Zotero ist so organisiert, dass nicht die
eigentlichen Eintrdge verschoben werden, son-

literatur schreiben

ratgeber
dern nur entsprechende Verlinkungen. Wird also website ]
ein Eintrag in eine spezifische Sammlung ver- schreibforschung

schoben, dann ist sie in der Stamm-Sammlung
noch immer vorhanden. Das Root-Verzeichnis Meine Bibliothek beinhaltet immer
ALLE Eintrage, die mit Zotero erfasst wurden.

Um einen Eintrag aus einer Sammlung zu entfernen, wahlt man mit einem Rechts-
klick auf den entsprechenden Eintrag den Befehl Ausgewahlten Eintrag entfernen.
Um einen Eintrag definitiv aus Zotero zu entfernen, muss man den Befehl Ausge-
wahlten Beitrag aus der Bibliothek I6schen ... wahlen.

Es konnen auch Sammlungen angelegt werden, die ganzen Userlnnen-Gruppen zur
Verfugung stehen (2). Zu den Voraussetzungen fur diese Funktion s. Kap. Server-
Option: Zugriff von uUberall.

Eintrage suchen und finden

Einfache Suche

. : N . &-| 4 :
Ein Suchbegriff, der tGber das Suchfeld im Zotero- _| 3 | 3 1/
Menii (4) eingegeben wird, wird mit allen Eintra- it _ =]

. . . : D Schreibkompetenzen entwickeln und beurteilen
gen (Daten zu den Publikationen, Notizen, Tags
etc.) der aktuellen Sammlung verglichen. Sollen alle Daten durchsucht werden, so
muss sichergestellt werden, dass auf Ebene 1 Meine Bibliothek ausgewahlt ist.

Erweiterte Suche

Die erweiterte Suche (3) ermdglicht eine differenziertere Recherche in den eigenen
Daten:
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£ advanced Search ) o ]

Ergebnisze finden mit Iallen 5 j der folgenden:

ITag 6 ;l Ienthélt ? j I Schreiben 8 = A
| Datum =] st nach =] | 2000 - y
[ Unterverzeichnisse durchsuchen [ Only show top-level items 9
™ Include parent and child items of matching items
Seatch Clear | Save Search | 1
Titel | Ersteller |
L aus alk mach Meu: Yom Lesen zum Schreiben wissenschaftlicher Texte Kruse and Fuhmann
£ @ keine Angst wor dem leeren Blatt, Ohne Schreibblockaden durchs Studium Kruse
Kulturen des Schreibens Mattenklokt
[+ 7 Machtiche Schreibwerkstatt: Keine Ausreden mehr Fries
E Meus Wege zur Schlisselqualifikation Schreiben, Autonome Schreibgruppen an der Hochschule Girgensohn

Im Gegensatz zur einfachen Suche werden bei der erweiterten Suche mit einem
Suchbegriff nicht alle Felder durchsucht, sondern nur ein spezifisches (6). Zudem
kann der Suchbegriff (8) zusatzlich differenziert werden (7). Die ist zum Beispiel bei
der Suche nach Publikationen aus einem bestimmten Zeitraum sehr sinnvoll. Es ste-
hen beliebig viele Suchfelder zur Verfugung (9). Fur die Verknupfung der einzelnen
Suchfelder (5) stehen die Optionen Ergebnisse finden mit allen ... und Ergebnisse
finden mit irgendeinem... zur Verfigung. Das entspricht den Booleschen Operatoren
UND und ODER: Bei UND miussen beide Suchkriterien zutreffen, bei ODER entweder
das eine oder das andere.

Eine sehr nltzliche Funktion ist die Funktion Save Se- = [ Meine Bibiothek

arch (10). Damit kann das Suchergebnis mit einem B - 2

Klick gespeichert werden. Diesem kann ein sinnvoller - ;rivat

Titel gegeben werden. Es wird dann auf Ebene 1 bei Seelng

den Sammlungen mit einem eigenen Symbol versehen «Schreibens nach 2000 | 1 1
angezeigt (11). i Trash

Tags

Die Suche via Tags ist separat gere-
gelt. Unterhalb der Sammlungsliste
findet sich eine gestrichelte Liste. Ein
Klick 6ffnet die scrollbare Tag-Liste.

[# | | _privat

| _schulung
_#5chreibens nach 2000
‘1l Trash

F £ Group Libraries
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Ein Klick auf einen Tag Ersteller = | vear | Titel
(2) | | efe rt al | e e nts p re- 1 Becknlar-Mrotzek and Bikkcher 2006 % Sch
. . [+ iwat Eoealin 2007 £ iis|
chend markierten Publi- s e 4 0s @ [ wis
kationen (4) aus der «Schreibens nach 2000 , |Biittcher 1999 L zu
aktuell ausgewahlten N Trash | o % i
Sammlung (1) Es kon- e ;l Esselborn-Krumbiegel 2004 & @ Yar
Ratgeber hreibung  Schreibberatung al D
nen auch mehrere Tags £ [Fix 2006 Te
. Schreiben ScBei ratgeber  Schriftlichkeit i |Frark et al, 2007 & @ schl
ange Klickt \_Ive rden ? U m Schulaufsatz gz Schweiz |2 SWD — 1 Fries 2010 [ 7 Mag
das Ergebnls zusatzlich Sekundarstufe 1 Selbsténdiges Lernen | Girgensohin 2007 [F ned
einZUSCh ranken ) SObaId [V Display all tags in this library f:;let ick and Klsi ;Ess D Elorr
. . . irkpatrick and Klein + an
ein Tag markiert ist, | 3 7t | Jrrese 007 @ [ Kei
werden alle TagS , die fur w = | T | Kruse and Ruhmann 2003 L aug
. .. . . ag selecte:
eine ZusatZ“Che Ein- Mattenklott 2007 Kulg

schrankung nicht mehr in Frage kommen, grau angezeigt.

Die Tag-Liste eignet sich aber nicht nur fir die Suche, sondern mit drag and drop
kdnnen so Tags Publikationen in der mittleren Spalte zugewiesen werden.

Tags kénnen aber auch via das Suchfeld unten gefunden werden (3).

Eintrage ausgeben

Quellenverzeichnis er-
stellen

Bei einem Rechtsklick auf
eine Sammlung auf
Ebene 1 (1) oder auf ei-
nen oder mehrere mar-
kierte Datensatze auf
Ebene 2 (4) erscheint die
Auswabhloption Literatur-
verzeichnis aus den gewéhlten Eintragen erstellen... (5).

D Lesskompetenz - Leseleistung - Lesefdrderung. Grundlagen, Mo...

2007

Ausgewshlke Eintrage entfernen
Ausgewshlke Eintrage aus der Bibliokhek [6schen. ..

Ausgewsdhlke Eintrage expartieren. ..
Literaturverzeichnis aus den ausgewahlken Eintragen erstellend.
Generate Report from Selected Items. ..
Update citations

Kruse and Ruhmann 2003 " Aus Al mach Meu: Yom Lesen zum Schreiben wissenschaftlicher ..

Im darauf erscheinenden Assistenten x|
kann der Zitationsstil und das Ausga- | st

benformat gewahlt werden.

Wie im Abschnitt Zotero konfigurieren
(Einstellungen) beschrieben, steht fur
Zotero eine grosse Zahl von Zitations-
stilen zur Verfigung. Diese mussen aber | |ausgabeformat
zum Teil vorgangig installiert werden L
(S. Oben). " als HTML speicher

; . ) ' In die Zwischenablage kopisren
Das Verzeichnis wird nun exakt nach den
Spezifikationen im Zitationsstil erstellt.
Via Zwischenablage kann es zum Beispiel ok__| _bbrechen |
an einer beliebigen Stelle in einem Word-
dokument eingefiigt werden. Sollte das Resultat nicht wie gewunscht ausfallen, dann
muss ein anderer Stil gewahlt werden oder es missen eventuell einzelne Daten zu
den Publikationen geandert werden.

L

Chicago Manual of Style (Mote with Bibliography)
Chicago Manual of Style (Mote without Bibliography)
i Schreibberatung PH FHNW (EmpFehlungen)
Harvard Reference Farmat 1 {Author-Date)

IEEE

Modern Humanities Research Association (Note with Bibliooranhey LI

" Drucken

Ein Beispiel: Wird der Zitationsstil «Schreibberatung S e T T
PH FHNW (Empfehlungen)» verwendet, dann wird o a o
beim Wert, der im Feld Auflage vermerkt ist, auto- Abstract:

matisch Aufl. angefiigt. Steht nun dort bereits — ReiheNu:-;::er: i

bspw. nach einem automatischen Import — bereits Band:

Auflage drin, dann verursacht dies beim Export einen | # vonBénden:

Auflage: (2. Auflage.

Fehler:
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Fix, Martin (2008): Texte schreiben. Schreibprozesse im Deutschunterricht. 2. Auflage. Aufl. Pader-
born/Minchen/Wien/Zirich: Schoningh. (= UTB 2809).

In diesem Fall missen die Daten in der Datenbank bereinigt werden.

Mit «drag and drop» lassen sich Eintrédge aus der 2. Ebene auch direkt zu einem Ver-
zeichnis zusammenstellen. Dabei kann der Zitationsstil aber nicht mehr ausgewahlt
werden, sondern es kommt automatisch der zuvor unter Einstellungen festgelegte
Stil zur Anwendung (s. oben).

Server-Option: Zugriff von uberall

Mit der Server-Option haben Sie von Uberall Zugriff auf lhre Daten. Eine Synchroni-
sation via Server erlaubt lhnen, lhre Daten von verschiedenen Computern aus zu be-
arbeiten. Mit der Server-Option haben Sie zudem die Mdéglichkeit, lhre Daten mit
anderen zu teilen bzw. auf Daten von anderen Zotero-Userlnnen zuzugreifen. Vor-
aussetzung ist ein Benutzungskonto.

Benutzerlnnen-Konto einrichten

Der Zotero-Account muss unter https://www.zotero.org/user/register/ eingerichtet
werden. Achtung: Der gewahlte Username ist zugleich Profilname und wird in ver-
schiedenen Kontexten angezeigt. Er sollte also mit Bedacht gewahlt werden.

Daten synchronisieren A=Y
In der Registerkarte Sync i~ @ = @ L) b

der Zotero_EInSte”ungen zeneral Sync Search Expart: Styles Proxies Shortcut Keys  Advanced
(Zahnradsymbol im settings | Reset |

Zotero-Menu / Einstellun- il Sy S

gen ..) kann der Userna- Username: | rma ” Creste Account

me und das Passwort ein- Rassword: | eesssess Lost Password?

gegeben werden (1). Je
nach Arbeitsweise emp-
fiehlt sich die Checkbox =
SynC aUtomatically zu v Sync attachment Files in My Library using m
aktivieren oder auch
nicht (2). Ist sie aktiviert,
aktualisiert Zotero die
Daten auf dem Server
automatisch. Ist diese
Option deaktiviert, muss
der Synchronisationspro-
zess immer (1) manuell
gestartet werden. Das geschieht mit einem Klick auf das Synchronisa-
tionssymbol (Kreispfeil) oben rechts im Zotero-Fenster. @ | & &

Sobald die Synchronisation das erste Mal durchgefuhrt wurde, kbnnen
Sie sich unter https://www.zotero.org/user/login/ einloggen und lhre Daten online
einsehen.

W Sync automatically 2

Abouk Syncing

¥ Sync attachment Files in group libraries using Zokero storage

About File Syncing

By using Zotero storage, you agree to becorne bound By its berrns and conditions .

OK I Abbrechen

Mit der Server-Option kdnnen aber nicht nur die bibliografischen Daten synchroni-
siert werden, sondern auch die dazu gespeicherten Dateien (PDF, Websites etc.).
Dazu muss die Option Sync attachment files in My Library using Zotero aktiviert sein
(3). Zotero bietet Ihnen 100 MB kostenfreien Speicherplatz an. Zuséatzlicher Spei-
cherplatz muss bezahlt werden (https://www.zotero.org/settings/storage). Sie kon-
nen lhre Daten aber an einem anderen Ort platzieren, wo Sie via WebDAV
(http://de.wikipedia.org/wiki/WebDAV) Zugriff haben (3).
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Mit mehreren Computern arbeiten

Die Server-Option ermoglicht es lhnen, auf mehreren Computern auf lhre Zotero-
Daten zuzugreifen. Sie sind aber nicht gezwungen, immer online zu arbeiten, weil
alle Daten bei der Synchronisation auch lokal gespeichert werden. Arbeiten Sie zum
Beispiel mit zwei Computern (Arbeitsplatz und zuhause), dann sind alle lhre Daten
sowohl lokal auf den beiden Computern als auch auf dem Internet-Server gespei-

chert.

Daten in Gruppen austauschen 1

Daten konnen via Gruppen-Bibliotheken ausgetauscht wer- o &

den. Diese werden unter den eigenen Sammlungen auf ||= & Meine Bbliathek

Ebene 1 angezeigt (2). Ein Klick auf das Icon fur neue Grup- : —H::;t

pen-Bibliotheken offnet eine Internetseite, wo Sie einen ;._.]#r:ash

Namen vergeben und den Typ der Gruppe festlegen kdnnen.

Zum Beispiel mit drag and drop kénnen Sie nun Daten in || & Growlbraries| 2
. .. + [ FCZ Archiv

Ilhren Gruppen-Bibliotheken anderen zur Verfigung stellen. @) coographisdidarth

Achtung: Wird ein bibliografischer Eintrag in eine Gruppen- () Mediendidaktik

Bibliothek abgelegt, entsteht eine Kopie des Datensatzes. [ (5] schreibberatung PH FHIW

D.h., dass Anderungen, die Sie spater an dem Datensatz
unter Meine Bibliothek vornehmen, im Datensatz in der Gruppen-Bibliothek nicht
nachvollzogen werden.

Fremde Bibliotheken und Sammlungen abonnieren

My Likrary Groups Peaple Support v Getlnvalved 3 Search

Home > Groups = Schreibberatung PH FHRW

Schreibberatung PH FHNW

Join Group | Group Library 4

Recently Added Items

Title Updated By Updated On
Schreibkompetenzen und Res Mezger 2010-05-17 0542
selbsteinschitzung hei angehenden
Lehrpersonen
Der Ratgeher fokussiert relativ konseguent Res Mezger 2010-05-17 05:34

Die Schreibberatung ist ein Angebot zur

den Schreibprozess, der Schritt f Qualititssicherung in Lehre und

Unter http://www.zotero.org/groups kdnnen Sie nach Gruppen suchen (3) und, falls
Sie eine passende gefunden haben und diese auch offentlich zuganglich ist, diese
auch mit Join Group abonnieren (4).

Daten exportieren (Backup) x|
Die gesammelten Daten lassen sich schnell aus | Formeti [75er, por =]

Zotero exportieren, um Sie in einem andern Litera-
turverwaltungsprogramm zu verwenden oder um
eine Sicherheitskopie anzulegen. Als Erstes muss die
Sammlung ausgewahlt werden, die exportiert wer-
den soll. Fir ein Backup empfiehlt sich Meine Bibli- ok | abbrechen |
othek zu wéahlen, um alle Daten zu erfassen. Bei den
Zotero-Aktivitaten (Zahnrad-Symbol) findet sicher der Mentpunkt Bibliothek expor-
tieren ...

Ubersetzer-Einstellungen

¥ Matizen exporkieren

|7 | Dateien exportieren
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Fur Backups empfiehlt sich das Format Zotero RDF. Unbedingt auch die Notizen und
Dateien exportieren, um eine vollstdndige Sicherungskopie zu erhalten.

Unter Format finden sich eine Reihe weiterer Standardformate, die den Export lhrer
Daten in ein anderes Literaturverwaltungsprogramm ermdglichen (BibTex, RIS etc.).

Zotero in Word

Zotero bietet auch eine Schnittstelle zu Textbearbeitungsprogrammen wie Word oder
OpenOffice. Dazu muss ein Add-on installiert werden (s. Fehler! Verweisquelle
konnte nicht gefunden werden.). Nach der Installation dieses Plugins steht lhnen
in Word nun die Zotero-Symbolleiste zur Verfugung (Ansicht] Symbolleisten|Zotero
Bibliographic Management).

Bibliografischen Verweis einfugen und editieren Zotero Bibliographic Ma * %
Wenn Sie nun beim Schreiben lhrer wissenschaftlichen |8 ' £ = | 7 e

Arbeit an einen Punkt kommen, wo Sie einen bibliogra- 1 2 _3 4 5 6 ?
fischen Verweis einfigen mochten, dann klicken Sie auf
das Icon Zotero Insert Citation

- . Add/Edit Citation 5'
(1). Beim ersten Mal werden Sie
nun gefragt, welchen Zitationsstil s | | § |
Sle Ve rWen den mOChte n. Wah Ie n i ﬁf Memihi:‘otmk ;I Bzr::::ﬁ:hotzek ‘ IZES‘;t: I Tit% Schreibkompetenzen entwi I Bi
Sle Zum Belsp | el den Z|tat|0nsst| I _schulung Bertschi-Kaufmann 2007 % Lesekompetenz - Leseleistu...
- didaktik Bertschi-Kaufma... 2004 Medignnutzung und Schriftl. .
SCh rei bbe ratu n g P H F H NW aus. e-lzarning Btkcher 1999 E [ zu den Matho:en des krea...
- - - & lehre Biittcher 1999 D Kreatives Schreiben. Grund
Danach erscheint der eigentliche 9 5 Ingustkalgemen ||| 2003 3 Texte schreiben. schreibr...
1 1 - 1 1 + schreibber atun Girgensohn 2007 E Meue Wege zur Schilsselq...
Z Itatl ons ASS ! Ste nt ) S uc h en SI e schrewhfnrschur?g J Kirkpatrick and kI... 2002 3 Flarning text struckure as .
den geWu nSChten Datensatz |n + weiterbildung (Fremd) Kruse 2007 L:I Das Lesen trainieren, Zu k...
. . 3 _privat kruse and Ruhm . 2003 L Aus alt mach Mew: Yom Les. .~
Ihren Sammlungen in der Ilnken ‘il Trash Lindauer 2000 ‘Was isk ein Text?
Spalte Ode r Vl a das S uchfeld (8) A . Mattenklatt 2007 Kultur.en des Schreibens
. . . : =l g% Group Libraries ;I Ortner 2000 @ Schreiben und Denken ;I
Markieren Sie diesen Datensatz in . IPE—
der rechten Spalte (9). Prazisieren | feix lts  [11] |SE‘tE ] EE=g
Sie wenn nétig lhren Verweis | *™ D [ Eoen i
durch die Angabe einer Seltenzahl Show Editar... | Mehrere Quellen... | Abbrechen
oder einer anderen Nummerierung 2

(10). Sie kdbnnen zudem noch angeben, was unmittelbar vor und nach lhrem Verweis
stehen soll (11) — z.B. Klammern oder «vgl.», «cf.» etc.

Falls sich der Vereis auf mehrere Quellen beziehen soll, kbnnen Sie diese mit dem
Button Mehrere Quellen ... hinzufigen (12). Im Assistenten erscheint eine zusatzliche
Spalte, der Sie mit einem Klick auf ein Pfeilsymbol weitere Datensatze zuweisen kén-
nen.

Mit Show Editor ... rufen Sie einen Editor auf, wo Sie die Zitation manuell bearbeiten
kénnen (12).

Um einen Verweis zu editieren, setzen Sie den Curser auf den Verweis und klicken
Sie auf das zweite Icon in der Zotero-Symbolleiste (2).

Literaturverzeichnis einfugen und editieren

Um ein Literaturverzeichnis aus allen vorhandenen Verweisen zu erstellen, klicken
Sie auf Zotero Insert Bibliography (4). Mit Zotero Edit Bibliography (5) kénnen Sie
dem automatisch eingefligten Literaturverzeichnis weitere Datensatze anfligen.

Weitere Funktionen

Mit einem Klick auf Zotero Refresh (5) werden alle Verweise aktualisiert. Mit dem
Klick aufs Zahnrad-Symbol (6) lasst sich der Zitierstil &ndern. Wenn Sie das Doku-
ment von Zotero abkoppeln wollen, um es zum Beispiel fertig layouten zu kdénnen,
klicken Sie auf Zotero Remove Codes (7).
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